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POLÍTICA EDITORIAL 

Lista de comprobación para la preparación de envíos 

Lista de Comprobación para la Preparación de envíos de artículos científicos 

• El envío no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideración por ninguna otra revista (o 

se ha proporcionado una explicación al respecto en los Comentarios al editor/a). 

• El archivo de envío está en formato Microsoft Word 

• El manuscrito no tiene más de 6 páginas 

• El manuscrito tiene un formato de hoja tamaño carta. El texto está escrito con un tipo de letra Arial de 

12 puntos. Asimismo, el texto debe estar escrito con un interlineado de 1.5 con márgenes de 2.5 cms. en 

los 4 lados. 

• El manuscrito lleva las secciones detalladas en este documento. 

• El manuscrito está escrito con el estilo de la National Library of Medicine. Se puede consultar el estilo en 

este sitio web y en el sitio oficial. 

• El manuscrito cumple con los requerimientos uniformes de envíos a revistas biomédicas. Estos 

requerimientos fueron desarrollados por el Comité Internacional de Editores de Revistas Médicas. Estos 

requerimientos están detallados en este documento. 

• He incluido mi identificador ORCID en mi manuscrito 

Nota: El manuscrito cumple con los requerimientos uniformes de envíos a revistas biomédicas. desarrollados por 

el Comité Internacional de Editores de Revistas Médicas. disponibles en: https://www.elsevier.es/es-revista-

atencion-primaria-27-articulo-requisitos-uniformidad-manuscritos-presentados-publicacion-15071 

 

Directrices editoriales para los autores 

La Revista de Postgrados de Medicina de la Facultad de Ciencias Médicas de la Universidad de San Carlos de 

Guatemala ofrece un espacio de publicación para participar y brindar aportes a este campo de las ciencias 

médicas.  Los artículos recibidos deberán ser originales e inéditos.  

Los manuscritos digitales deben enviarse a través de Open Journal System como parte del proceso de envío, se 

requiere que los autores/as verifiquen que su contribución cumpla con los siguientes elementos. Aquellos envíos 

que no se ajusten a estas pautas serán devueltos a los autores/as. 

 

https://www.elsevier.es/es-revista-atencion-primaria-27-articulo-requisitos-uniformidad-manuscritos-presentados-publicacion-15071
https://www.elsevier.es/es-revista-atencion-primaria-27-articulo-requisitos-uniformidad-manuscritos-presentados-publicacion-15071
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Recomendaciones generales: 

● Confirme que el envío no ha sido previamente publicado ni enviado a otra revista  

● Asegúrese de que el archivo enviado esté en formato editable de Microsoft Word. (En este documento se 

incluye una plantilla editable). 

● Incluya en las referencias bibliográficas enlaces URL y/o DOI según sea el caso, correctos y vigentes. 

● Mantenga un formato de texto con interlineado simple, tamaño de fuente de 11 puntos, utilizando cursiva 

en lugar de subrayado (excepto para las direcciones URL).  

● Configure la hoja a tamaño carta, estableciendo márgenes izquierdo y derecho de 2.54 cm y márgenes 

superior e inferior de 2.54 cm con interlineado doble.  

● Enumere todas las páginas, colocando el número en la alineación derecha inferior. 

● Asegúrese de que todas las ilustraciones, figuras y tablas estén ubicadas dentro del texto, en el lugar 

correspondiente, y no en los laterales o al final del documento. 

● Si incluye imágenes y tablas, estas deben ser incrustadas en formato editable (Tablas de Excel, datos 

estadísticos, métricas, entre otros). 

● Verifique que el texto cumpla con los requisitos bibliográficos y de estilo especificados en las Directrices 

editoriales para escritura de artículos científicos para autoras/es. 

● Los manuscritos serán sometidos a revisión por medio de un comité editorial. Previo a entregar el artículo, 

todos los autores deben tener su código ORCID, para lo cual deben registrarse en www.orcid.org, ya que 

es un código único internacional para investigadores. 

Consejos para la redacción: 

● Redacte de manera concisa y clara, empleando un estilo impersonal y evitando, en la medida de lo posible, 

el uso de la voz pasiva.  

● Utilice el formato de normas Vancouver para las citas y referencias. Consulte las normas Vancouver en 

este enlace: https://biblioteca.medicina.usac.edu.gt/content/gu%C3%ADa-de-referencias-vancouver 

● Mantenga la coherencia en el uso de mayúsculas, así como la concordancia en género y número. Reduzca 

el uso de participios y gerundios a los casos estrictamente necesarios. 

● Evite oraciones largas y subordinaciones excesivas; utilice los signos de puntuación adecuados para 

separar enunciados. Haga un uso racional de los recursos para resaltar textos o elementos importantes. 

● Evite el uso de subrayados; reserve las negritas para identificar epígrafes y subepígrafes. 

● Utilice cursiva para resaltar términos o conceptos, palabras en idiomas diferentes al español, así como 

para los títulos de libros y revistas.  

● No destaque oraciones o palabras con todas las letras mayúsculas. 

● En cuanto a las abreviaturas y siglas, asegúrese de presentarlas entre paréntesis precedidas del término 

completo la primera vez que se utilizan, a excepción de las unidades de medida comunes. 

http://www.orcid.org/
https://biblioteca.medicina.usac.edu.gt/content/gu%C3%ADa-de-referencias-vancouver
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Directrices editoriales para escritura de artículos científicos 

Artículos científicos  

Son manuscritos originales que informan sobre principales resultados de investigación, su finalidad es compartir 

con la comunidad científica y que se incorporen como recurso bibliográfico a disponibilidad de los interesados. 

Las principales características de los artículos son los resultados fidedignos de la investigación porque aportan 

nuevo conocimiento al desarrollo de la ciencia. Son revisados por expertos, miembros del comité científico de 

revisión y arbitraje y validados por el comité editorial de la revista. Antes de iniciar, descargue la plantilla del 

artículo científico y no modifique las secciones. Para ver ejemplos de publicaciones, haga clic en este enlace: 

https://revistapostgradomedicina.com/index.php/revista. Una vez enviado el artículo para iniciar el proceso de 

revisión y aceptación, debe esperar aproximadamente un año para finalizar el proceso de publicación, por lo cual 

no puede enviar el mismo artículo a otra revista. 

Directrices editoriales para escritura de artículos científicos 

● Utilizar la plantilla inserta para escribir el artículo. 

● El título debe contener un máximo de 15 palabras. Debe ser sintético, claro y atractivo, debe estar 

relacionado con el objetivo del artículo, en idioma español e inglés.  

● Nombres y apellidos completos del autor. 

● Carrera que estudia en la actualidad, Escuela, Facultad, Centro Universitario. 

● Universidad de la carrera actual.  

● correopersonal@gmail.com (el mismo que utilizó para registrarse en ORCID). 

● Enlace de ORCID (verificar que abra fácilmente y este integre la biografía, universidad del autor e 

investigaciones realizadas, ver en vínculos de apoyo el manual paso a paso). 

● Si participaron otros autores, escribir los nombres completos, carrera, universidad, correo personal y 

ORCID. (Se aceptan más autores solo si participaron directamente en la investigación). Escribir en la  

Declaración jurada (inserta al final de este documento) el aporte de cada uno de los autores. 

● Completar la fecha de recepción del artículo para revisión, en el formato que muestra la plantilla. 

● El resumen es la sección que se escribe de último con una extensión máxima de 240 palabras, con su 

correspondiente traducción al idioma inglés. Un buen resumen es exacto, coherente y conciso. Para 

facilitar a los árbitros verificar el cumplimiento de las partes del resumen, no elimine las partes explícitas 

OBJETIVO, MÉTODO, RESULTADOS Y CONCLUSIÓN. Evite incluir citas, acrónimos y siglas en el resumen.  

  

https://revistapostgradomedicina.com/index.php/revista
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● En palabras clave escribir de 3 a 5 palabras, con minúsculas separadas por coma. Puede hacer uso de 

palabras individuales o compuestas, por ejemplo: estudio epidemiológico, genómica funcional, circuitos 

neuronales, con la correspondiente traducción al idioma inglés. (Keywords). 

● En introducción escribir de 1 a 3 páginas en al menos cinco párrafos. En el primer párrafo describir el 

problema y la pregunta de investigación. Del segundo al cuarto párrafo, antecedentes o un breve marco 

teórico que incluya citas de autores. Quinto párrafo finaliza con un solo objetivo coherente a los resultados 

que presenta en el artículo, evite verbos genéricos como “conocer, investigar, estudiar”. No utilice 

cursivas, ni viñetas. Si necesita utilizarlas, preséntelas horizontalmente como se muestra en el ejemplo: 

a) xxxxxxx b) xxxxxxxxxx c) xxxx es decir, forme párrafos con las viñetas. 

● En materiales y métodos, escribir en un párrafo extenso, los métodos y el enfoque, así como las técnicas 

que utilizó en el trabajo de investigación, evite el uso de subtítulos, no es necesario conceptualizar, ni 

justificar por qué utilizó los métodos, el enfoque y las técnicas. Describa la muestra, si aplica, incluir 

hipótesis, evite utilizar citas en materiales y métodos. 

● En resultados y discusión. En resultados, escribir 3 páginas mínimo, presentar los hallazgos más 

importantes de la investigación, la redacción en esta sección es en tiempo presente. Los resultados se 

pueden presentar en forma de texto, acompañados de tablas, figuras o ecuaciones. Coloque un máximo 

de 5 entre tablas y figuras, es decir 2 tablas y 3 figuras; coherentes y con secuencia lógica al logro del 

objetivo escrito en el resumen. Si coloca figuras que no son de su autoría, debe citar para reconocer los 

derechos del autor y también adjuntar la carta con el permiso del autor.  

● Si incluye tablas o ecuaciones colóquelas en formato editable, la información de tipo gráfica debe 

incrustarla con formato de origen para que se activen las funciones de la gráfica, otro tipo de imágenes 

que no sean gráficas insértelas en el documento con formato JPG o PNG en alta resolución. Evitar utilizar 

capturas de pantalla. Incluir la parte superior de cada tabla o figura el número correlativo y el título en la 

siguiente línea, como lo indica el formato de citas y referencias Vancouver, debe escribir la interpretación 

de los resultados, los datos cuantitativos escribirlos con números arábigos y el símbolo de porcentaje % 

debidamente identificado en cada figura. Usted como autor interpreta la información, no el lector, por lo 

tanto, los datos deben de ser claros. Presente al lector solo información relevante y pertinente de la 

investigación.  

● Verifique normas Vancouver para colocar tablas y figuras.  

Para citar identifiqué las citas con énfasis en el autor o con énfasis en el texto, a continuación se presentan 

los siguientes ejemplos: 

Cita con énfasis en el autor:  

Según los estudios realizados por Johnson et al., se ha avanzado significativamente en nuestra 

comprensión de los mecanismos moleculares de la expresión génica [7]. 

https://biblioteca.medicina.usac.edu.gt/content/gu%C3%ADa-de-referencias-vancouver
https://biblioteca.medicina.usac.edu.gt/content/gu%C3%ADa-de-referencias-vancouver
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Cita con énfasis en el texto: 

Según los estudios realizados por Johnson et al., se ha avanzado significativamente en nuestra 

comprensión de los mecanismos moleculares de la expresión génica [7]. 

Si el autor citado tiene dos apellidos, incluirlos en la cita y referencia, para ver más ejemplos, consulte 

formato de citas y referencias Vancouver. 

● En discusión comparar los resultados o hallazgos con otros estudios similares. Citar autores en los 

párrafos, y escribir reflexiones con sus propias palabras, para evitar alto porcentaje de similitud, ya que la 

revista acepta hasta un 25%, se espera de parte de los autores un 75%. Para evaluar el plagio y similitud 

se utiliza la herramienta Turnitin si pasa del 25% y tiene plagio se devolverá a los autores para corrección. 

Utilice fuentes primarias de preferencia de artículos científicos de revistas indexadas que tengan enlace 

DOI, no aceptamos fuentes secundarias, ni fuentes de libros que no tengan enlace de búsqueda. No se 

aceptan más de 3 citas del mismo autor en la misma página, debe investigar en varias fuentes para 

fundamentar bibliográficamente con la opinión de otros autores.  

● En conclusión, escribir brevemente la síntesis de los hallazgos encontrados y los puntos más relevantes, 

el aporte de los conocimientos explorados en la investigación y tenga el cuidado de no repetir 

exactamente lo que ya ha escrito. Evite redundancia. 

● En las referencias utilizar el formato de citas y referencias Vancouver.  Agregar en forma manual o utilizar 

gestor bibliográfico como Mendeley o Zotero. NOTA: Utilizar gestor bibliográfico no garantiza que las 

citas y referencias estén correctamente, como investigador debe revisar que los metadatos de la obra 

citada aparezcan correctamente, si no lo están debe corregir para que el gestor le cite y referencie 

correctamente. No separar las fuentes de internet, libros u otros medios. Es obligatorio que todas las 

referencias incluyan enlaces para realizar la verificación de datos; si no es posible, al menos el 90% de las 

referencias citadas en el artículo deben tener enlace de búsqueda para facilitar la consulta. 

● Revisar que todas las citas en los textos aparezcan en la lista de referencias, así como todas las referencias 

estén citadas en los párrafos, tener cuidado de no repetir la misma referencia, es decir, cada referencia 

debe estar escrita solo una vez, aunque haya citado tres veces la misma obra. 

Incluir como mínimo 10 referencias para el respaldo bibliográfico y científico, con enlaces y 

preferiblemente con DOI ejecutable, es decir que abran fácilmente. Para cada referencia, inserte 

solamente un enlace no dos. No se aceptan referencias anónimas es decir, todas deben tener autores con 

apellidos o nombres de instituciones. En las referencias identifique la estructura de artículos, libros con 

autor, libros con editor o coordinador, tesis, entre otros, cada uno tiene estructura diferente revise para 

el cumplimiento revise el formato de citas y referencias Vancouver. Evite enlaces de fuentes bibliográficas 

de bases de datos privadas o de pago que no brinden acceso. No está de más recordarles que las 

referencias se ordenan alfabéticamente y con sangría francesa.  

https://biblioteca.medicina.usac.edu.gt/content/gu%C3%ADa-de-referencias-vancouver
https://biblioteca.medicina.usac.edu.gt/content/gu%C3%ADa-de-referencias-vancouver
https://biblioteca.medicina.usac.edu.gt/content/gu%C3%ADa-de-referencias-vancouver
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• En agradecimientos, escribir el nombre del asesor o revisor de tesis y  en un breve párrafo , el nombre del 

profesor revisor del artículo, incluya en este el aporte del asesor durante la revisión. Si es una investigación 

financiada por instituciones nacionales o internacionales como DIGI, SENACYT, CRIA, USAID y otras, 

escribir el nombre de la institución y el número del proyecto. 

● Sobre el autor escribir un breve párrafo de 4 a 10 líneas del historial académico universitario y profesional, 

mencionar primero la carrera que estudia actualmente en el siguiente orden: doctorado, maestría, 

licenciatura, escuela o centro universitario, universidad, país, según sea el caso, además su experiencia en 

investigaciones.  

● Financiamiento de la investigación, en esta sección escribir el tipo de investigación si el artículo es 

resultado de tesis, monografía, trabajo profesional de graduación o proyecto de investigación; si fue 

realizada con recursos propios o con financiamiento de alguna institución.  

● La extensión del artículo es de 15 páginas máximo y 10 mínimo, utilice letra Arial 11, interlineado 1.5, 

párrafos sin sangrías. 

● Para una mejor lectura, separe los párrafos de 6 a 10 líneas.  

● No se recomienda iniciar párrafos con una cita, de estilo y forma al párrafo. 

● La política de la revista permite a los autores externos publicar únicamente una vez en la revista, para 

posteriores publicaciones deben buscar otras revistas. 

● Antes de enviar el manuscrito a la revista debe revisar detenidamente el cumplimiento de la totalidad de 

las directrices editoriales, la correcta redacción, los errores comunes que se encuentran en la revisión es 

el uso indebido de mayúsculas, comas y redundancia de palabras, evitar el uso excesivo de paréntesis y 

dos puntos. Poner especial atención a las reglas gramaticales del idioma español. Se sugiere antes de 

enviar el artículo al revistaeep@medicina.usac.edu.gt leer 3 veces el documento, hacer las correcciones 

pertinentes, de preferencia la última revisión en documento impreso para ver otros errores. Se agradece 

la escritura objetiva, precisa y breve, como debe ser el lenguaje de la ciencia.  

● Utilizar género neutro en el discurso, al menos que el tipo del estudio necesite analizar por separado 

resultados. La escritura debe poseer carácter lógico. Se solicita a los autores no cambiar la plantilla, el 

diagramador se encargará de embellecer el artículo. 

● Al mencionar instituciones o nombres de personas en el artículo entregar carta de consentimiento 

informado de los participantes, firmada y sellada por la institución, si corresponde a estudios médicos 

realizados a seres humanos o animales, la carta firmada y sellada por el comité de ética de la institución 

donde realizó el estudio. El formato es libre no contamos con un modelo establecido; sin embargo, se 

recomienda incluir el nombre de la investigación, los participantes en el estudio, nombre del investigador, 

nombres, firmas y sello de autoridades correspondientes. 

● Al finalizar guardar el archivo con su nombre completo y enviar en formato Word. 

  

mailto:revistaeep@medicina.usac.edu.gt
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● Al correo de la revista, enviar tres documentos, el artículo en Word, la carta de entendimiento donde 

autoriza a la revista publicar el manuscrito, el formulario de auto verificación de cumplimiento de 

directrices editoriales. Además, si menciona instituciones o personas adjuntar la carta de consentimiento 

informado debidamente firmadas y selladas por la institución. Será de utilidad al comité editorial científico 

de la revista para evitar futuras demandas y despublicación del artículo.  

● Se solicita a los autores una espera de por lo menos dos meses para hacer la revisión, es un proceso que 

implica tiempo para atender la demanda. Si pasaron dos meses y no recibe información, escribir de nuevo 

a la revista para dar seguimiento. La comunicación se mantendrá desde una anidación de correos para 

procurar un hilo de comunicación, responder al correo para anidar los envíos. En los reenvíos limpiar el 

documento: eliminar los comentarios, descargar el archivo para hacer correcciones porque en la revisión 

se hacen cambios. Guardar el archivo con el mismo nombre que se envía. Al completar todas las revisiones 

que podrían ser 4 o más, se le entregará la carta de aceptación en un tiempo aproximado de 2 meses, la 

cual indicará el mes de publicación del artículo, que será aproximadamente en 8 meses después del envío 

de la carta de aceptación, el tiempo se debe a la gestión de recursos financieros que hacen las autoridades 

para el proceso de visibilidad de la revista en Internet. 

 

 

 

  



 

8 
 

 

 

 

 

 

ENVIAR EN ARCHIVO SEPARADO 

DECLARACIÓN JURADA 

 

Departamento, País, xx de mes xx de 202x. 
 
 

A: Comité Científico Editorial de la Revista xxxx  
Universidad de San Carlos de Guatemala 

Presente 

Yo   xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx de nacionalidad xxxxxxxxxxxxxxx me identifico con DPI 
(o número de identificación de su país) xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Correo electrónico xxxxxxxx Número 
telefónico xxxxx, de la Universidad xxxxx. 

Hago constar que el manuscrito con título xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Que presento es 
original e inédito y nunca ha sido publicado en otra revista, medio escrito o electrónico y tampoco ha 
sido presentado a arbitraje en otra revista impresa o digital. Además, acepto las normas de la política 
editorial en cuanto a procedimiento y al formato indicado en la plantilla de artículos científicos. 

A la vez, declaro no tener ningún conflicto de intereses, que puedan haber influido en los resultados 
obtenidos o las interpretaciones propuestas. Doy fe de que este documento corresponde a la actividad 
enunciada, contiene aporte personal propio y citas de diversos autores como respaldo académico.  En 
caso de encontrar dentro del documento inexactitudes en cuanto a forma, fondo, contenido o plagio, 
asumo las consecuencias académicas, normativas y legales que se puedan implicar. La fecha de 
publicación se colocará de acuerdo a la disponibilidad de la revista. 

 
Firma del autor 

Nombre del autor 
Universidad 
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ENVIAR EN ARCHIVO SEPARADO 

Formulario de autoverificación de cumplimiento de directrices editoriales  

Formulario de verificación de cumplimiento de directrices editoriales para artículo científico 

Marque con una "X" en la columna SI o No según corresponda: 

GENERALIDADES DEL DOCUMENTO 

FASE I 

No. Criterio de revisión SI NO Observación  

1 Envía el manuscrito al correo de la revista en formato 

editable Word. 

     

2 Cumple con las indicaciones de formato establecidas en 

la política editorial de la revista. 

     

3 Cumple con las partes título, resumen, palabras clave, 

abstract, keywords, introducción, materiales y métodos, 

resultados y discusión, conclusión y referencias. Con base 

en la política editorial y en la plantilla de la revista. 

     

4 Contiene correcta redacción, estilo, hilo conductor lógico 

de ideas, la escritura es objetiva, precisa y breve, cumple 

reglas gramaticales del idioma español, utilizó género 

neutro en el discurso, al menos que el tipo del estudio, 

necesite analizar por separado resultados. 

     

5 Utiliza el formato de citas y referencias Vancouver  para 

insertar tablas y figuras. 

     

  

https://biblioteca.medicina.usac.edu.gt/content/gu%C3%ADa-de-referencias-vancouver
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6 El documento contiene extensión en el rango permitido 

de 15 páginas máximo y mínimo 10, con interlineado 1.5, 

párrafos sin sangrías, separó los párrafos de 6 a 10 líneas. 

     

7 Incluye el enlace de ORCID ejecutable que abre 

fácilmente, previamente configurado público, debe 

mostrar mínimo la biografía académica, universidad de 

filiación y en obras investigaciones realizadas. 

     

FASE II  

PARTES DEL DOCUMENTO  

TÍTULO  

8 El título contiene un máximo de 15 palabras.      

9 Presenta el título en idioma inglés.      

RESUMEN  

10 Tiene menos de 240 palabras      

11 Presenta en párrafo extenso las partes: OBJETIVO, 

MÉTODO, RESULTADO Y CONCLUSIÓN 

     

12 Presenta de 3 a 5 palabras clave, escritas en minúsculas y 

separadas por coma. Verifica que estén incluidas en el 

título. 

     

INTRODUCCIÓN  

13 Presenta la introducción en al menos 5 párrafos. En el 

primer párrafo el problema de la investigación. 

     

14 Presenta del segundo al cuarto párrafo antecedentes o 

un breve marco teórico que incluye citas de autores. 
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15 El quinto párrafo finaliza con un solo objetivo coherente a 

los resultados que presenta en el manuscrito, evita verbos 

genéricos como “conocer, investigar, estudiar”.  

     

MATERIALES Y MÉTODOS 

16 Indica los métodos y enfoques de la investigación, así 

como las técnicas utilizadas para recabar información. 

     

17 Describe claramente el tipo de estudio.    

18 Describe la forma de la selección de muestra o los 

participantes del estudio. 

     

RESULTADOS, DISCUSIÓN y CONCLUSIÓN 

19 Presenta párrafos, tablas o figuras que expresan en forma 

clara y ordenada los resultados más importantes del 

estudio. 

     

20 Si fuese el caso, presenta en orden correlativo un máximo 

de 5 entre tablas y figuras, es decir 2 tablas en formato 

editable o 3 figuras de autoría propia en alta resolución, 

presenta las gráficas con la función de formato de origen 

y las tablas en editables.  

     

21 Comparó los resultados con otros estudios similares.      

22 Concluye con base en el objetivo del artículo.      

REFERENCIAS  

23 Presenta mínimo 10 referencias bibliográficas confiables, 

con modelo Vancouver. 

     

24 Incluye en todas las referencias URL o DOI ejecutable que 

abre fácilmente para verificación de la fuente de 

información. 
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OTROS 

25 Incluye un breve párrafo de 4 o 10 líneas con el historial 

académico y profesional. 

     

26 Envía la Declaración jurada en un documento separado al 

correo de la revista 

     

27 Envía el formulario de autoverificación, al correo de la 

revista. 

     

28 Si menciona instituciones o personas en el estudio, envía 

por escrito una carta de consentimiento informado, 

donde autoriza la publicación de resultados en la revista, 

firmada y sellada por la institución o comité de ética 

correspondiente. 

   

 

Nota. El comité científico de revisión y arbitraje utilizará el mismo formato de autoverificación para 

hacer la evaluación del artículo. 

 

Política actualizada el 22 de noviembre 2023. 

 

 

 


